INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DEBORA LUCILA VELASQUEZ SOCOY CuUl: 2613 15870 0401
Numero de contrato: 029-309-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 212-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 13281518

Numero de Factura: 4090184435 Serie: 1DBC2801

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q. 49,677.42 Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta ~CENTRO CULTURAL "MIGUEL ANGEL
los servicios: ASTURIAS"

Objetivos del Contrato:
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
"MIGUEL ANGEL ASTURIAS", DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la recepcion de documentacion ingresada a la Direccion de Difusion de las Artes.

b) Apoyé en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros documentos de la Direccién de Difusion de las Artes.

Apoyé en la administracién de la documentacion oficial, siguiendo los mecanismos que garanticen el buen manejo y control de la

5 correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo de la Direccion de Difusion de las Artes.

d) Apoyé en las actividades organizadas por la Direccion de Difusion de las Artes y sus centros de costos.

Apoyé en la actvidad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un sistema de archivo de la documentacion recibida y enviada
por la Direccién de Difusion de las Artes.

Apoyé en la atencion oportuna de llamadas telefénicas y atencion al publico con temas relacionados a la Direccion de Difusion de las Artes y
sus centros de costos.

Apoyé en el traslado de documentos emitidos por la Direccidon de Difusion de las Artes, a las diferentes Direcciones, Departamentos,

) Delegaciones, Unidades, Secciones que conforman la Direccién General de las Artes y otras dependencias del Ministerio de Cultura y
Deportes.

e)

f)

h) Apoyé en otras actvidades que el jefe inmediato requirio.

DEBORA LUCILA VELASQUEZ SOCOY LICDA. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Cléausula de contrato: Décima Primera)
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